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Pedagogicka rada projednala dne 19. 6. 2019
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2019
Smérnice nabyva Gcinnosti ode dne: 1.9.2019

1. Uvodni ustanoveni
Skolni druzina (dale jen SD) je skolskym zafizenim pro zajmové vzdélavani ziizené v souladu

se zakonem €. 561/2004 Sb., O ptedskolnim, zédkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., O z&jmovém vzdélavani, v platném

znéni.
Hlavnim poslanim SD je zabezpeCeni zdjmového vzdélavani formami pravidelné vychovné,

vzdélavaci a zdjmové ¢innosti uvedenymi ve Skolnim vzdélavacim programu ve dnech $kolniho

vyucovani a pro ucastniky pitihlasené k pravidelné denni dochézce.

Vnitini fad Skolni druZiny je souasti organiza¢niho fadu Skoly. Ur€uje pravidla provozu Skolni
druziny, stanovi rezim Skolni druZziny, je zd&vazny pro pedagogické pracovniky a mé informativni

funkci pro zakonné zastupce.

2. Prava a povinnosti u¢astnikii zdjmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupcii a pravidla

vzajemnych vztaht mezi ucastniky zajmového vzdélavani a zaméstnanci Skoly

Na ucastniky zajmového vzdélavani a zdkonné zastupce se vztahuje Skolni fad. Vnitini fad
upravuje zejména prava a povinnosti Ucastnikli zajmového vzdélavani a zdkonnych zastupcti

vzhledem ke specifickym podminkdm zajmového vzdélavani.

2.1. Ucastnici zajmového vzdélavani a zakonni zastupci maji pravo

e Na vzdélavani a $kolské sluzby podle $kolského zakona a Skolniho vzdélavaciho programu

skolni druziny.
Ucastnici zayjmového vzdelavani maji pravo Gcastnit se vSech Cinnosti a aktivit druziny.

klidné, pohodové a pratelské atmosfére.

praci ve zdravém Zivotnim prostiedi.

poskozovani povésti a cti.

Byt seznameni se vS§emi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve $kolni druzing.
Na informace o priibéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte.

Kontaktni telefon se SD: 724 360 370

2.2. Povinnosti ucastniku zajmového vzdélavani

Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich v€ku, odpoledne maji travit v
Ucastnici zajmového vzdélavani maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a

Na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahtim do soukromého zivota a
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Dodrzovat Skolni ¥ad, Vnitini ¥ad $kolni druziny a piedpisy a pokyny SD k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikti SD vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitinim
fadem.

Odchézet ze t¥idy a SD jen s védomim vychovatelky.

Radné pecovat o své osobni véci, nenosit do SD penézni hotovost a cenné véci. Za ztratu vycho-
vatelka neruéi.

Ztraty véci hlasi neprodlend vychovatelce SD.

Ptezouvat se a preziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi a bezpe¢ny pohyb.
Nesmi pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez ptedchozi dohody.

Nesmi pouzivat mezi sebou a vii¢i dospelym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzic-
kého nasili. Hrubé slovni a imysIné psychické a fyzické utoky ucastnika zajmového vzdelavani
vici jinému ucastnikovi zadjmového vzdélavani ¢i viuci pracovnikiim skoly se vzdy povazuji za
zévazné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem.

Piedlozit neprodlend pisemna sdéleni zdkonnych zastupct uréend vychovatelce SD.

. Povinnosti zakonnych zastupci

Informovat SD o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtiZich i¢astnika zajmového vzdé-
lavani nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélani.
Oznamovat SD tidaje uvedené v zapisnim listku, zejména aktudlni telefonické kontakty a zmény
ve zpiisobu a &ase odchodu ucastnika zajmového vzdélavani ze SD vyhradné pisemnou formou.
Odchod ti¢astnika zajmového vzdélavani ze SD v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je mozny
pouze pii ptedlozeni pisemné zadosti zakonnych zastupct s datem, hodinou odchodu, informaci,
zda odchazi ucastnik zajmového vzdélavani sam nebo v doprovodu a podpisem rodi¢u.
Telefonicka nebo ustni dohoda o zmén¢ dochazky neni mozna.

Pii vyzvednuti uéastnika zajmového vzdélavani ze SD zakonny zastupce nevstupuje z bezpeé-
nostnich dtivodii do prostor SD

Rodice ¢ekaji pied vehodem do SD.

Respektovat provozni dobu SD, zabezpeéit vyzvednuti Gi¢astnika zajmového vzdélavani do
konce provozni doby SD.

Na vyzvani vychovatelky SD se osobné zGi¢astnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se
ucastnika zajmového vzdélavani.

Zajistit stravovani a pitny rezim ucastnika zajmoveho vzdélavani vzhledem k jeho délce pobytu
ve SD.

. Spoluprace se zakonnymi zastupci

Vychovatelka je v kontaktu s tiidni u¢itelkou a zdkonnymi zastupci. Uzce s nimi spolupracuje.
Za&atkem $kolniho roku vychovatelka informuje zakonné zastupce o organizaci SD, seznami je
s rezimem odd¢leni a s Vnitinim fadem Skolni druZiny.

Vychovatelka informuje zdkonné zastupce o realizaci mimoskolni aktivity.

Odchody ucastnikll zdjmového vzdélavani na mimoskolni aktivity si zajiSt'uji rodi¢e sami, na
zéadost je vychovatelka v urcitou dobu do krouzku odesle (pokud doba odchodu nenarusuje pra-
videlnou ¢innost druziny). Odchody na tyto ¢innosti jsou na vlastni zodpovédnost rodi¢t, vycho-
vatelky neruci za jejich bezpecnost.

Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

Provoz ranni SD je zabezpedovan od 6.00 — 8.00 hod. Odpoledni provoz od 11:40 — 17:00 hod.
Vychovatelky si piebiraji ucastniky zajmového vzdélavani od vyucujicich v Satné Skoly v 11,40
hodin, ve 12,35 hodin jim zaky do druziny pfivedou ucitelky. Doba od 11:40 do 17:00 hodin je
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vénovana zajmovym Cinnostem podle tydenni skladby a vychazkam podle programu jednotli-
vych odd€leni.

Vychovatelky mohou pobyvat venku mimo budovu $koly a jinych prostorach skoly. Neni vhodné
vyzvedavat ucastnika zdjmového vzdélavani v tuto dobu, narusuje se program Skolni druziny.
Viychovatelka pii vybéru zaméstnani ptihlizi k pocasi. Vychazi ze skolniho vzdélavaciho pro-
gramu. Na tematické aktivity si ucastniky zajmového vzdélavani vyzvedava p. ucitelka. Po skon-
¢eni ¢innosti je opé€t preda vychovatelce.

. Stravovani ve SD

VWychovatelka vede ucastniky zajmového vzdélavani k dodrzovani hygieny pied jidlem, zajisti
ukaznény nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i z jidelny, vede je ke kultufe stolovani a
pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navyki tcastnikli zdjmového vzdélavani.

. Dochazka ucastnikua zajmového vzdélavani do SD

Pravidelna dochazka piijatych ucastniktl zajmového vzdélavani do SD je povinna.

Kazda neptitomnost musi byt fadné pisemné nebo Gstné omluvena vychovatelce.

\VWychovatelka nese plnou zodpovédnost za ji svéfené ucastniky zajmového vzdélavani, zabezpe-
cuje ochranu a rozvoj fyzického, psychického a socidlniho zdravi Gi€astnikli zajmového vzdéla-
vani. Osobn¢ piedava ucastnika zajmového vzdélavani zdkonnym zastupciim. V piipadé, ze od-
chazi ze SD sam, ¢ini tak vyhradné na zakladé pisemného sdéleni zakonnych zastupctl.

Za téastnika zajmového vzdélavani, ktery byl ve kole a bez omluvy se do SD nedostavi, ackoliv
by tam m¢l byt, vychovatelka neodpovida.

. Postup pri nevyzvednuti ucastnika zajmového vzdélavani

Vychovatelka vycké nejdéle 1 hodinu po ukonceni provozni doby zafizeni, vyzkousi varianty
kontaktii uvedené v zépisnim listku G€astnika zajmového vzdelavani a zjist'uje pricinu nevyzved-
nuti. O situaci informuje vedeni §koly. Pozad4 o pomoc Méstskou policii v Zatci, popt. oddéleni
socidlné pravni ochrany déti a socialni prace.

Vsechny naklady spojené s péci o ucastnika zajmoveho vzdelavani po ukonceni provozu zatizeni
nesou zakonni zastupci tcastnika zajmového vzdélavani.

Opakované nevyzvednuti G€astnika zajmového vzdélavani bude povazovano za hrubé poruseni
Skolniho ¥adu a Vnitiniho ¥adu $kolni druziny.

Piihlasovani, odhlaSovani, popf. vyloudeni u¢astnikii zajmového vzdélavani ze Skolni dru-
Ziny

Skolni druZina je uréena zakam 1. stupné ZS. Piednostné jsou pfijimani Zaci 1. — 3. roéniku,
jejichZ oba zékonni zastupci jsou zaméstnani.

Kapacita SD je 120 uéastnikil zajmového vzdélavani, oddéleni se naplituji do poétu 30 tcastniki
zajmoveého vzdélavani.

Prijeti u¢astnika zdjmového vzdélavani do SD neni narokové.

Jsou pfijiméani k dochézce do SD na jeden $kolni rok.

O prijeti Gcastnika zajmového vzdélavani k Cinnosti Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na
zaklad¢ nalezitosti v zapisnim listku a kritérii pro pfijeti (odevzdéani fadn€ vyplnéné piihlasky ve
stanoveném terminu, celotydenni dochdzka v plném rezimu).

Zapisni listek je mozné ziskat u vychovatelek SD. V zapisnim listku musi byt vyznaeny od-
chody domi a na krouzky. Kazda zména v dochazce musi byt ozndmena pisemné s datem. Také
je nutné uvést, zda zak odchazi sdm nebo komu vychovatelka G€astnika zdjmového vzdélavani
pieda. Stejnym zptisobem se postupuje i v piipadé vyjimecnych odchodl a vyzvednuti ticastnika
zajmoveého vzdélavani cizimi osobami nebo sourozenci.
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Odhlaseni ucastnika zajmového vzdélavani ze SD

Odhlasovani ucastniki zdjmového vzdélavani z dochazky do Skolni druziny provadéji zakonni
zastupci vyhradné pisemnou formou kdykoliv v prubéhu Skolniho roku. Poplatek za jiz zaplacené
obdobi nebude vracen.

Vylou&eni ze SD

Na hodnoceni a klasifikaci chovani u¢astnika zajmového vzdélavani ve SD se vztahuji ustano-
veni vyhlasky o zakladni Skole, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky fedi-
tele skoly.

Reditelka $koly rozhoduje o vylougeni u¢astnika zajmového vzdélavani pro neplnéni ¢ hrubé
poruseni Vnitiniho fadu SD.

Divodem vyloudeni miize byt soustavné porusovani kazné a pofadku ve SD, ohrozovani zdravi
a bezpecnosti ostatnich ucastnikii zdjmového vzdélavani, svévolné opusténi druziny, dlouho-
doba, svévolna nebo neomluvena absence.

Rovnéz je v kompetenci feditele $koly rozhodnout o ukonéeni dochazky do SD, pokud u¢astnik
nedochézi do SD dle idajii uvedenych v zapisnim listku a netidastni se odpolednich zajmovych
¢innosti. Jeho misto bude nabidnuto dal§imu zajemci o SD.

Prazdninovy provoz S§kolni druziny
V dobé¢ hlavnich i vedlejSich prazdnin neni ¢innost Skolni druziny zajistovana.

Dokumentace §kolni druZiny

Zapisni listky do skolni druziny.
Dochazkovy sesit.

Piehled vychovné vzdélavaci prace ve SD.

Bezpecnost a ochrana zdravi ucastnikii zajmového vzdélavani, ochrana pred socialné pa-
tologickymi jevy a projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve §kolnim fadu, pokud SD pro Svoji Cinnost
vyuziva odborné udebny, fidi se piislusnymi fady pro tyto uéebny. Vychovatelky SD provedou
prokazatelné pouceni ucCastnikli zdjmového vzdelavani o BOZ. Zaznam o pouceni je uveden v
tiidnich knihach jednotlivych oddéleni.

Pti tirazu poskytnou Ucastnikovi zajmového vzdélavani prvni pomoc, zajisti oSetieni castnika
zajmového vzdélavani lékatem. Uraz ihned hlasi zdkonnému zastupci, vedeni skoly a vyplni za-
znam do knihy traz, ptipadné vyplni pfedepsané formulare.

Vychovatelka dba na pouzivani bezpecnych, vékovée pfiméfenych pomicek.

Pitny reZim: Z4ci nosi vlastni lahve na piti.

Pfi ¢innosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajiSt'ujici bezpe€nost a ochranu uc¢astnikti
zdjmoveho vzdélavani piipadnout vice nez 25 tcastnikit zajmového vzdelavani.

Skolni druzina je vybavena dostupn& umisténou 1ékarnickou.

Vychovatelka vede ucastniky zajmového vzdélavani k osvojovani si norem mezilidskych vztahti
zalozenych na demokratickych principech.

Vychovatelka a GiCastnici zdyjmového vzdelavani maji povinnost predchazet naznakim agresivity
a vSem zpusobum Sikanovani. Neprodlené musi toto fesit a kazdé obé&ti poskytnout okamzitou
pomoc.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zatizeni ze strany ucastniki zajmo-
vého vzdélavani
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Ugastnici zajmového vzdélavani zachazi s majetkem a vybavenim SD §etrné.

V piipadé tmyslného poskozeni majetku SD budou zdkonni zastupci vyzvani k jednani o Gthradé
zpusobené Skody.

Majetek skolni druziny nesmi odnaset domti.

Ptipadnou ztratu nebo zdménu hlési ihned vychovatelce.

Podminky uplaty

Zajmové vzdélavani je poskytovano za uplatu, ktera je v souladu s Vnitinim piedpisem zamést-
navatele k vysi Uplaty za pobyt ve Skolni druzin€ v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., O za-
jmovém vzdélavani.

Me¢sicni poplatek 150 K¢ je vybiran vzdy predem na dané ¢tvrtleti, nejpozdéji do 15. dne prvniho
mésice dan¢ho obdobi.

Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta pokud

ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zakona o pomoci v hmotné nouzi

ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zdkona o so-
cidlnich sluzbach

. Zavérecné ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povérena vedouci
vychovatelka SD

Smérnice nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu feditele Skoly a zvefejnénim.

Zmeény a dopliiky jsou vydany pisemnég. Pfipominky k provozu ¢i obsahu zajmového vzdélavani
SD je tieba osobné projednat s vychovatelkou ptislusného oddéleni SD.

Zakonny zastupce stvrzuje svym podpisem, Ze se seznamil s Vnitinim fadem SD.

ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem Skoly.

Mgr. Martin Hnizdil
reditel Skoly



